
  

 

 

 
 
  
  
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 

 

 

Als Mutterschaftsvertretung suchen wir für unser Team per sofort oder nach Vereinbarung eine qualifizierte 

Person als: 
 

 

Personalverantwortliche/r 
(40 % - 50 %, befristet bis 30.11.2026) 

 

 

Hauptaufgaben 

• Betreuung der Personaladministration. 

• Sicherstellung des kompletten Lohnlaufs im Abacus. 

• Meldung an die Sozialversicherer, Jahresendmeldungen. 

• Abwicklung von Unfall- und Krankheitsmeldungen. 

• Rekrutierungen wie diese ☺ 

• Ein- und Austrittsprozess von Mitarbeitenden. 

• Bewirtschaftung der Personaldossiers.  

• Ansprechperson für HR-Anliegen. 

• Organisation von Personalanlässen.  

 
Unser Angebot 

• Attraktive Anstellungsbedingungen und Zusatzleistungen. 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit. 

• Viel Selbständigkeit im eigenen Arbeitsgebiet. 

• Kleines agiles Unternehmen mit kurzen Wegen. 

• Moderner Arbeitsplatz am Zürichsee.  
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

Das bringst Du mit 

• Kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung im  
Personalwesen. 

• Fundierte Erfahrung im Personalwesen inklusive Sozialver-
sicherungen. 

• Gute Kenntnisse in Abacus und Office. 

• Sehr gute Deutschkenntnisse. 

• Freude am Umgang mit Menschen. 

• Schnelle Auffassungsgabe sowie selbständige und exakte 
Arbeitsweise. 

• Flair für Zahlen. 

• Freude an administrativen Tätigkeiten in einem dynami-
schen und sich stetig entwickelnden Umfeld. 

• Aufgestellte und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit.  
 

Bewerbung 

• Vollständiges Bewerbungsdossier (inkl. Motivations-       
schreiben, Arbeitszeugnisse und Diplome). 

• Angabe der Lohnvorstellung. 

• Einreichen per E-Mail an personal@infra-z.ch.  
 
  

Die  
Infrastruktur Zürichsee AG (iNFRA)  

ist das Versorgungsunternehmen der Gemeinden  
Meilen und Uetikon am See. Sie kümmert sich im Kerngeschäft  

um die Strom- und Wasserversorgung der über 20’000 Einwohner/innen. Die iNFRA  
ist ausserdem Lösungsanbieterin für dezentrale Produktion, Steuerung und Speicherung  

von Strom. Ausserdem bietet sie Dienstleistungen an im Umfeld von Solaranlagen, E-Lade- 
stationen, Energieberatung und Verrechnungslösungen. Die iNFRA beschäftigt rund 45 Mitarbeitende.  

Für allfällige Fragen steht Dir Stefanie Wüthrich gerne unter 044 924 18 31 zur Verfügung. 
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